 範本 
                                                                                        
國立臺灣藝術大學 獎助弱勢學生校外實習申請表
聲明：為保障您校外實習之獎助金申請權益，請先確實詳細閱讀以下內容

	
個 人 資 料
	學生姓名
	
	學號
	

	
	系所/年級
	
	通訊手機
	

	
	身分證字號
	
	常用E-mail
	

	
	戶籍地址


	







	身分別 

	□低收入戶學生。                   □身心障礙學生及身心障礙人士子女。
□中低收入戶學生。                 □原住民學生學雜費減免資格。
□特殊境遇家庭子女孫子女學生。     □獲教育部弱勢助學金補助學生。




	


實 習 資 料
	實習期間
	年	月	日 至	年	月	日，共計________小時

	
	實習機構
	
	負責人
	

	
	機構連絡人
	
	機構聯絡電話
	

	
	實習地點
	（請填縣市區）
	住宿地點
	（請填縣市區）

	
	實習福利
	☐公司提供住宿	☐免費	☐付費（實習者需負擔 	元/月）
☐公司提供交通接駁	☐免費 ☐付費（實習者需負擔 	元/月）
☐其他福利，請說明： 	

	






實 習 計 畫
	（需述明：1.申請實習之原因及動機  2.實習對於學生學習或未來發展的相關性）


















※表格如不敷使用，請自行增列。

	
申請人簽章

（詳閱施行要點並備妥申請文件後簽名）
	
導師 /實習老師

	
系主任／所長簽章 


	簽章：



日期：
※實習期間應參加相關保險
	簽章：




日期：
	簽章：




日期：



	檢附文件
	1. 學生證及身分證正反面影本、帳戶影本隨申請表附上。
2. 經濟弱勢相關證明

	身分證正面影本黏貼處

	身分證反面影本黏貼處


	



學生證正面影本黏貼處




	

	

金融機構存摺封面影本
(必須為本人存摺，以郵局、第一銀行為主，
非前述帳戶，將會扣取轉帳手續費)



	經濟弱勢相關證明


國立臺灣藝術大學 獎助弱勢學生校外實習變更申請表

	個 人 資 料
	學生姓名
	
	學號
	

	
	系所/年級
	
	通訊手機
	

	原實習單位
	
	新實習單位
	

	變更原因 

	


	


實 習 資 料
	實習期間
	年	月	日 至	年	月	日，共計_________小時

	
	實習機構
	
	負責人
	

	
	機構連絡人
	
	機構聯絡電話
	

	
	實習地點
	（請填縣市區）
	住宿地點
	（請填縣市區）

	
	


實習福利
	☐公司提供住宿	☐免費	☐付費（實習者需負擔 	元/月）
☐公司提供交通接駁	☐免費 ☐付費（實習者需負擔 	元/月）
☐其他福利，請說明： 	

	






實 習 計 畫
	（需述明：1.申請實習之原因及動機  2.實習對於學生學習或未來發展的相關性）

















※表格如不敷使用，請自行增列。

	
申請人簽章
	
導師 /實習老師
	
系主任／所長簽章 

	簽章：


	簽章：


	簽章：





國立臺灣藝術大學    學年度第   學期導師輔導紀錄表
	姓名
	
	系別
	
	輔導日期
	 年  月  日
	輔導時間
	時   分
至
時  分

	學號
	
	年級
	
	
	
	
	

	學制
	□日間學士班   □進修學士班    □二年制在職專班  
□日間碩士班   □碩士在職專班  □博士班          □其他          

	問題類型
	□人際問題    □感情困擾   □性別議題   □生涯規劃    □情緒管理
□學習問題    □科系不合   □生活適應   □經濟問題    □精神疾病
□家庭關係    □其他                                             

	輔導摘要：

	建議（或其他資源協助）：

	· 需轉介，轉介主因：                                            
· 已轉介，轉介單位：                                            
· 目前不需要轉介

	導師
	系主任(所長)
	院長


國立臺灣藝術大學 學生實習訪視表

	實習機構
名稱
	
	實習單位
主管姓名
	

	學生姓名
	
	學號
	

	 訪談時間：   年   月   日
	訪談方式：□實地訪視 □電話訪談 □其他

	訪談實習生
	1. 合作機構是否有替學生投保勞保、健保及勞退。                    □是  □否
2. 合作機構是否有準時提撥薪資到學生戶頭，薪資的金額是否有異。    □是  □否
3. 合作機構是否有額外要求繳交保證金或是任何訓練費用。            □是  □否
4. 合作機構是否有要求學生另外簽訂其他各種型式的契約。            □是  □否
5. 合作機構是否要求學生配合公司加班，加班是否有另外提供加班費。  □是  □否
6. 學生與合作機構其他員工相處及對於實習工作或實習環境的適應程度。□是  □否

	住宿調查
	□家裡  □學校宿舍  □公司宿舍  □租屋

	是否超時加班
	□是  □否

	工作內容是否符合系所專業性
	□是  □否

	學生建議事項
	

	處理情形
	

	實習輔導老師：
  年   月   日
	系主任:
                  年   月   日


國立臺灣藝術大學 學生實習訪視記錄       

	實習機構：
	訪視學生：

	訪視日期與時間：
	訪視老師：

	







	

	相片說明：
	相片說明：

	
	

	相片說明：
	相片說明：

	
	

	相片說明：
	相片說明：



※訪視照片至少六張，可自行增加，其中一張需有輔導老師與學生合照。
繳交資料前請檢核以下項目，以確定備妥申請文件：

☐國立臺灣藝術大學獎助弱勢學生校外實習申請表
☐導師輔導紀錄表
☐經濟弱勢相關證明
☐實習合約書
☐其他相關文件，請說明：

☐                     

☐                     


實習完成一個月內需繳交實習心得報告（word檔），如下格式：

填寫心得報告時請務必遵守與實習單位所簽訂之保密協定，勿涉及洩漏任何機密文件或資訊。
· 書面報告格式
•	A4紙張（21.0 × 29.7公分）
•	封面：需載明學生姓名、系所年級、學號、實習機構、實習期間，格式不限。
•	內文字型：中文-標楷體；英文-Time New Roman
· 內文字體：標題14點粗體，內文12點     報告內容及項目（至多5頁）
一、	前言/致謝
(一)	參加實習動機及目的、期許
(二)	此次實習想感謝的人事物
二、	實習工作介紹
(一)	實習單位組織介紹
(二)	實習工作內容
三、	實習心得
(一)	學習收穫或檢討
(二)	綜合心得
四、	建議事項
(一)	對實習單位建議
(二)	對學校建議
(三)	對學弟妹（未來實習生）建議
五、	附件：實習照片或其他


實習證明
 
茲證明國立臺灣藝術大學              系(所)學生                   ，
學號              ，於民國    年    月    日起至    年    月    日止，在                                                      (單位或活動)進行實習，總計實習        月         天。


     特此證明 

機關單位名稱：
單位主管或活動負責人簽章：
電話：


請加蓋機關（單位）章於下：
	






中華民國        年       月         日




國立臺灣藝術大學 弱勢學生實習之滿意度問卷調查
親愛的同學您好：
以下為本校弱勢學生實習之滿意度問卷調查，請依您實際參與之情形，就下列各題目之最適當□內打ˇ。                             
一、基本資料：
1.請問您的學制為？ □日間部學士班   □進推部學士班   
2.請問您的年級為？ □一年級   □二年級   □三年級   □四年級   □延修生     
二、實習狀況調查
	題  項
	非常同意
	同意

	普通
	不同意

	非常不同意


	一、實習前評估

	(1)
	實習前我已瞭解職場倫理。
	□
	□
	□
	□
	□

	(2)
	實習前我瞭解實習時相關的權利及義務。
	□
	□
	□
	□
	□

	(3)
	若實習發生問題，我知道該與系上老師聯絡。
	□
	□
	□
	□
	□

	二、實習單位教學態度及職務安排

	(4)
	我在參與校外實習課程前，已了解實習契約內容。
	□
	□
	□
	□
	□

	(5)
	實習內容與我在校所學的專業是有關聯的。 
	□
	□
	□
	□
	□

	(6)
	在校所學專業技能有助於實習工作中的運用。
	□
	□
	□
	□
	□

	(7)
	實習機構專員協助指導實習上遇到的困難。
	□
	□
	□
	□
	□

	(8)
	實習機構提供我專業且安全的實習環境。
	□
	□
	□
	□
	□

	(9)
	我與實習機構之直屬主管與相關同仁相處融洽。
	□
	□
	□
	□
	□

	三、實習結束評估

	(10)
	在校所學專業技能有助於實習工作中的運用。
	□
	□
	□
	□
	□

	(11)
	實習內容與我在校所學是有關聯的。
	□
	□
	□
	□
	□

	(12)
	實習後，有助於提高實務學習體驗與解決事情的能力。
	□
	□
	□
	□
	□

	(13)
	透過這次實習，有助於我對職場工作態度的了解。
	□
	□
	□
	□
	□

	(14)
	您願意推薦同學或學弟妹至實習機構進行實習。
	□
	□
	□
	□
	□

	(15)
	我認為實習對畢業後尋找工作有所幫助。
	□
	□
	□
	□
	□

	(16)
	若有適合職缺，您願意留任實習機構。
	□
	□
	□
	□
	□

	(17)
	我認為學校安排之校外實習課程學習時數足夠。
	□
	□
	□
	□
	□

	(18)
	整體而言，弱勢學生實習助學金提供我安心學習。
	□
	□
	□
	□
	□

	四、其他

	(19)
	你認為弱勢學生實習用哪種類型辦理較為適合？
	□
寒假
	□
暑
假
	□
學期
中
	□
學年
中
	

	(20)
	你認為弱勢學生實習在哪個年級辦理較為合適？
	□
一
年級
	□
二
年級
	□
三
年級
	□
四
年級
	□
高
於
四
年級


三、 其他建議
	

	

	


~~~謝謝您的填答，並預祝您學業順利~~~















切 結 書

[bookmark: _GoBack]　　本人申請國立臺灣藝術大學 弱勢學生校外實習獎助，因在規定收件時間尚無法繳交相關資料，約定於    年    月    日前，本人送達相關資料(             )正本。如未在約定期間內確實繳交，視同未履行實習合約放棄所申請之獎助款項，並負一切法律責任。特此切結為憑。


切結人簽章：
系級:
學號:
身分證統一編號：
地址：
電話：




中華民國　　　年　　　月　　　日
1
